Zasady finansowania kosztow przejazdu

obowigzujace w Powiatowym Urzedzie Pracy w Zlotoryi od dnia 01.06.2025r.

Podstawa prawna:

Art. 206 ust. 1 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz.U. z
2025r., poz. 620) '
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Starosta moze na podstawie umowy finansowac przez okres do 12 miesiecy koszty przejazdt_l
w zwigzku z podjeciem przez bezrobotnego lub poszukujacego pracy zatrudnienia, ipnej
pracy zarobkowej lub udziatu w formie pomocy, gdy spelnione sg lacznie nastepujace
warunki:
1) podjecie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub udziat w formie pomocy nastapity na
podstawie:
a) skierowania lub informacji z PUP,
b) umowy ze starosta,
¢) skierowania agencji zatrudnienia w przypadku okreslonym w art. 197 wyzej
wymienionej ustawy
2) uzyskiwane wynagrodzenie lub inny przychod nie przekracza 200 % minimalnego
wynagrodzenia za prace.

Starosta moze zwrdci¢ bezrobotnemu koszt przejazdu do pracodawcy i powrotu do miejsca
zamieszkania w przypadku skierowania go do pracodawcy, ktory zglosit oferte pracy.

Starosta moze zwrocié bezrobotnemu lub poszukujagcemu pracy koszt przejazdu na badania
lekarskie lub psychologiczne i powrotu do miejsca zamieszkania, jezeli na badania te zostat
skierowany przez staroste i dojezdza do tych miejsc.

Finansowanie kosztéw przejazdu nastepuje na podstawie pozytywnego rozpatrzenia
wniosku ztozonego przez osobe ubiegajacy sig, zgodnie z obowigzujacym wzorem i
przystuguje od dnia, w ktérym zostat ztozony wniosek, lecz nie wczesniej niz od dnia
rozpoczecia zatrudnienia/udzialu w formie pomocy. W przypadku, gdy wniosek jest
nieprawidlowo wypetniony lub niekompletny, wyznacza si¢ termin na jego uzupetnienie.
Whniosek nie uzupetniony we skazanym terminie pozostaje bez rozpatrzenia.

Wz6r wniosku o finansowanie kosztow przejazdu stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych
zasad. Druk wniosku dostepny jest w Powiatowym Urzedzie Pracy w Ztotoryi oraz na
stronie internetowej Urzedu.

Osoba ubiegajaca sie o finansowanie kosztow przejazdu w zwiazku z podjeciem
zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej sktada wniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami
w terminie do 150 dni od dnia rozpoczecia pracy.

Urzad Pracy informuje osobe ubiegajaca sie o finansowanie kosztow przejazdu o sposobie
rozpatrzenia wniosku, w formie pisemnej lub zawierajac umowe o finansowanie kosztow
przejazdu w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku.

Finansowanie kosztéw przejazdu nie Jest Swiadczeniem obligatoryjnym i dokonywany jest
w ramach posiadanego przez Urzad Pracy limitu $rodkéw na ten cel. Od odmowy przyznania
finansowania kosztow przejazdu odwotanie nie przystuguje.
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Przy finansowaniu kosztow przejazdu uwzglednia si¢ przede wszystkim przejazdy

komunikacja publiczng (PKS, PKP, MZK lub przewoznicy prywatni - BUS-y) najkrotsza
mozliwg trasa.

Finansowanie kosztow przejazdu komunikacja publiczng odbywac si¢ bedzie na podstawie
biletow jednorazowych, imiennych biletow okresowych (miesiecznych, dwutygodniowych
lub tygodniowych), a takze faktury VAT badz rachunku wystawionych na osobg¢ ubiegajaca

si¢ o finansowanie przejazdu w przypadku, gdy przewoznik komunikacji publicznej nie
wystawia biletow okresowych.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ finansowania kosztow przejazdu prywatnym srodkiem transportu
wlasnym lub uzyczonym w przypadku:

— braku mozliwosci przejazdu $rodkami komunikacji publicznej na danej trasie,

— gdy przejazd srodkami komunikacji publicznej jest utrudniony.

Warunkiem uzyskania finansowania kosztéw przejazdu prywatnym s$rodkiem transportu
jest przedstawienie do wgladu:
— prawa jazdy,
— dowodu rejestracyjnego pojazdu,
— zgody wiasciciela pojazdu na jego udostepnienie w przypadku, kiedy samochod nie jest
wlasnoscig osoby dojezdzajace;.

Kwote faktycznie poniesionych kosztow za niepelny miesige, przy udokumentowaniu
poniesionych kosztow w formie biletu miesigcznego, ustala si¢ dzielgc miesigczng kwote
biletu przez 30 i mnozac przez liczbe dni kalendarzowych przypadajacych w okresie, za
ktory refundacja przystuguje.

W przypadku biletow miesigcznych za pelny miesige, a takze dwutygodniowych
i tygodniowych do refundacji zalicza si¢ wolne soboty i niedziele, dni $wiateczne, dni wolne
przystugujace w trakcie odbywania stazu, oraz okresy zwolnienia lekarskiego. Wylaczeniu
podlegaja natomiast dni nieobecnosci nieusprawiedliwionej na stazu.

W przypadku finansowania kosztow przejazdu prywatnym srodkiem transportu, zwrot
dokonywany jest tylko za dni faktycznej obecnosci w pracy lub formie pomocy.

Do obliczenia wysokosci zwrotu kosztow przejazdu prywatnym srodkiem transportu Urzad
Pracy wezmie pod uwage najkrotsza trasg przejazdu pomigdzy miej scowoscig zamieszkania
a miejscowoscia: zatrudnienia / udziatu w formie pomocy / badan lekarskich lub
psychologicznych / wskazana w ofercie pracy . Diugo$¢ trasy ustala si¢ za pomocg Google
Maps. Do ustalenia dlugosci trasy przyjmuje si¢ nazwy miejscowosci (bez wskazania
adresu). Ustalono stawke za 1 km przebiegu pojazdu zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do
niniejszych zasad. Zwrotowi podlegajg koszty obliczone wedlug zasady:

najkrétsza trasa przejazdu, liczona w  km, pomigdzy miejscowosciq zamieszkania
a miejscowoscig:  zatrudnienia/udziatu w  formie pomocy/badan  lekarskich  lub
psychologicznych/wskazang w ofercie pracy x ustalona stawka za km (wg Zalgcznika nr 2)
x liczba przejazdow.

Finansowanie kosztow przejazdu dokonywane jest do wysokosci 600 zt miesigeznie.
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Finansowanie kosztow przejazdu dokonywane jest za okresy miesigczne, bez zbedn.ej
zwloki, ale nie pdzniej niz w ciagu 30 dni po dostarczeniu rozliczenia faktycznie
poniesionych kosztow przejazdu wraz z wymaganymi dokumentami.

Druk rozliczenie faktycznie poniesionych kosztow przejazdu nalezy zlozyé
w nieprzekraczalnym terminie do 5-go dnia kalendarzowego kazdego miesigca za miesigc
poprzedni, natomiast w przypadku ubiegania si¢ o finansowanie kosztow przejazdu dp
miejsca zatrudnienia lub wykonywania innej pracy zarobkowej do 25-ego dnia
kalendarzowego.

Do comiesi¢gcznego rozliczenia faktycznie poniesionych kosztow przejazdu s$rodkami
transportu publicznego nalezy zatgczy¢:

— czytelne oryginaly biletow jednorazowych lub oryginat imiennego biletu okresowego
(miesigcznego, dwutygodniowego lub tygodniowego), albo oryginat faktury VAT badz
rachunku wystawionego przez przewoznika komunikacji publicznej na osobe
ubiegajaca si¢ o finansowanie kosztow przejazdu,

— kopi¢ listy obecnosci w pracy, potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem przez
pracodawce oraz zaswiadczenie pracodawcy o zarobkach brutto za dany miesigc
(dotyczy tylko osob ubiegajacych si¢ o zwrot kosztéw przejazdu do miejsca
zatrudnienia lub wykonywania innej pracy zarobkowej).

Do comiesigcznego rozliczenia faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu prywatnym
srodkiem transportu nalezy zalaczy¢ kopie listy obecnosci w pracy, potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem przez pracodawce oraz zaswiadczenie pracodawcy o przychodach
brutto za dany miesigc (dotyczy tylko osob ubiegajacych si¢ o zwrot kosztow przejazdu do
miejsca zatrudnienia lub wykonywania innej pracy zarobkowej).

Wyptata zwrotu kosztow przejazdu odbywa si¢ w formie przelewu na wskazany przez 0sobg
ubiegajgcy si¢ o finansowanie kosztow przejazdu rachunek bankowy.

Finansowanie kosztow przejazdu nie przystuguje:
— w przypadku przerwania z wlasnej winy udziatu w formie pomocy, w tym przypadku
nastepuje obowigzek zwrotu wyplaconych kosztow przejazdu,
— osobie dowozonej do miejsca zatrudnieni/udziatu w formie pomocy prywatnym
srodkiem transportu, jako pasazer,
— za przejazd w granicach administracyjnych jednej miejscowosci,
— jezeli odleglos¢ migdzy miejscowosciami wynosi ponizej 2 km.

Urzad uzna za nienaleznie pobrane $wiadczenie i zazgda zwrotu kosztow przejazdu,

poniesionych w przypadku:

— skierowania do formy pomocy na podstawie nieprawdziwych oswiadczen lub
sfalszowanych dokumentéw albo w innych przypadkach swiadomego wprowadzenia w
blad przez osobe,

— niepodjgcia lub przerwania formy pomocy z wlasnej winy.

Kwoty nienaleznie pobranych $wiadczen podlegaja sciggnigeciu w trybie przepisow o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Osoba korzystajaca z finansowania kosztow przejazdu jest zobowigzana poinformowaé
Urzad Pracy o kazdej sytuacji, ktora miataby wplyw na przebieg finansowania tych kosztow.

N



27. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor Urzgdu Pracy moze podja¢ decyzje o
odstgpieniu od postanowien zawartych w niniejszych zasadach.
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URZA[) PRACY e-mail: wrzl@praca.gov.pl, www.pup.zlotoryja.pl / wltotoryi
Zatacznik nr 1
Fafo10e o' (- W o o] - FRERUREER————————

...............................................................

(adres zamieszkania)

Rozliczenie faktycznie posnionych kosztéw przejazdu

Na zasadach okreslonych z art. 206 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.

Oswiadczam, 2& W MI€SICU .ovveuvevervecrcrrervereeeceeve e 20............r. poniostem(am) koszty przejazdu w wysokosci

.................................... zt, w zwigzku z:

skierowaniem do pracodawcy, ktéry zgtosit

podjeciem zatrudnienia / innej pracy zarobkowe;j e ——

skierowaniem na inng forme pomocy (np. staz, skierowaniem przez staroste na badania lekarskie
SZKOIENIE) ot lub psychologiczne
Kwota powyzsza wynika z przejazdu Na trasie ......cooceveeeveeeeeeeeeceeeee e eeeeeeens o e e e e e ereenrae e e
(miejscowos¢ zamieszkania) (miejscowosc¢ docelowa)
przez .................. dni.

Dojezdzajgc na ww. trasie korzystam z nastepujgcego $rodka transportu:
wtasny Srodek transportu

uzyczony $rodek transportu

$rodek komunikacji publicznej (PKS, PKP, BUS)

Jednoczesnie oswiadczam, ze:

- za rozliczany miesigc uzyskatem(am) przychdd W wySoKoSCi ...euvvveevereeveeeersnnnn, zt. (brutto)
- nadal pozostaje w zatrudnieniu /wykonuje inng prace zarobkowa/odbywam staz’

- nie uzyskuje zwrotu kosztédw przejazdu z innych Zrédet.

Prosze przekazac¢ na moje konto nr:

NAZWA 1 @ATES DANKU ...t

*) niepotrzebne skregli¢ (

Zataczniki do rozliczenia:
1. Dotyczy osob, ktére podjety zatrudnienie/inng prace zarobkowa:
- Lista obecnosci potwierdzona przez pracodawce.

- Zaswiadczenie o osiggnietych przychodach (przychody wyrazone w kwocie brutto).
2. W przypadku korzystania ze srodka komunikacji publicznej nalezy przedtozy¢ czytelne bilety jednorazowych
przejazdow, bilet okresowy lub fakture od przewoznika.



Wypetnia pracownik Powiatowego Urzedu Pracy

Do zWrotu woceeeeeeeeeveeeeeen.

Lista wyptat nr Data wyptaty



Zalacznik nr 2

Odleglo$¢ pomi¢dzy miejscowoscia zamieszkania
a miejscowoscia podjecia zatrudnienia, innej pracy

Stawka za 1 km

zarobkowej lub udzialu w formie pomocy przejazdn
od 2,00 km do 6,90 km 1,00 zt
od 7,00 km do 11,90 km 0,90 zt
od 12,00 km do 16,90 km 0,80 zt
od 17,00 km i wiecej 0,70 zt
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