Powiatowy Urzad Pracy
W. Wroclawska 2
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CAZ.DURP.271.1.3.2023 Jastrzebie-Zdréj, dnia 22.08.2023

Zaproszenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
ktérego warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1605) na organizacje i przeprowadzenie szkolen.

Dziatajac zgodnie z zasadg konkurencyjnosci Zamawiajacy zaprasza Parstwa do
udziatlu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego ktérego wartosé
szacunkowa nie przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605).

Zakres przedmiotu zaméwienia obejmuje organizacje i przeprowadzenie szkolenia
ABC prowadzenia dzialalnosci gospodarczej (Usfugi szkolenia Zawodowego
(CPV) 80 53 00 00 - 8)

Przewidywana liczba osob szkolonych — 15 o0séb z zastrzezeniem korzystania
z prawa opcji. W ramach niniejszego zaméwienia zaméwienie podstawowe stanowi
10 osdb ogodlnej liczby 15 osob bezrobotnych, zas pozostate 5 oséb stanowi
zamowienie opcjonaine (prawo opcji po stronie Zamawiajacego). Zamawiajgcy moze
w okresie obowigzywania umowy skorzystaé badz nie z dowolnej czesci lub catosci
liczby osob — zaleznie od biezacych potrzeb Zamawiajacego 1j. zaistnienia
zapotrzebowania na przedmiotowe szkolenie.

Poszczeg6lne szkolenia z cyklu pn. ,ABC prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;”
beda realizowane przez Wykonawce kazdorazowo na podstawie pisemnego zlecenia
przez Zamawiajgcego zorganizowania i przeprowadzenia takiego szkolenia dla
okreslonej grupy bezrobotnych liczacej nie mniej niz 3 osoby. Wykonawca jest
zobowigzany do rozpoczecia zleconego do realizacji szkolenia nie pbznigj niz
w terminie 7 dni od dnia otrzymania zlecenia, o ktdrym mowa wyzej.

Zamawiajacy okresla liczbe godzin zaje¢ edukacyjnych oraz czas trwania szkolenia,
ktory nalezy uwzgledni¢ w programie kursu tj.:

- program szkolenia obejmuje 25 godzin edukacyjnych.

Szkolenie adresowane jest do oséb ubiegajacych si¢ 0 przyznanie jednorazowo
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczei.

Zakres szkolenia powinien zawiera¢ nastepujace elementy:

» Zakiadanie dziatalnosci gospodarcze;j;

* Wybor formy opodatkowania (podatek dochodowy),

» Podatek VAT,

e ZUS - obowigzkowe ubezpieczenia;

* Marketing w przedsiebiorstwie;

* Podstawy Prawa Pracy;

+ Zrédta finansowania dziatalnosci gospodarczej.
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Powyzszy zakres programu moze by¢ rozwiniety, lecz pominiecie ktéregos
z powyzszych punktow skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty.

1.2.1.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.
1.9.

Wykonawca przeprowadza szkolenie, ktore jest realizowane wg planu
nauczania. Zajecia szkoleniowe moga odbywacé sie od poniedziatku do soboty
z wylgczeniem $wigt, oraz z zastrzezeniem, ze liczba godzin zajeé w ciagu
jednego dnia nie moze przekroczy¢ 8 godzin zegarowych.

W szkoleniu moga uczestniczy¢ tylko bezrobotni oraz inne uprawnione osoby
skierowane przez zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni sale wyktadows i sale do zaje¢ praktycznych odpowiednia
do wielko&ci grupy, z osobnymi miejscami dla kazdego uczestnika szkolenia
z oswietleniem, ogrzewaniem, wentylacjg i akustyka zgodnie z przepisami bhp,
obowigzujgcymi przepisami w sprawie ustanowienia okre$lonych ograniczen,
nakazow i zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii oraz wytycznymi
dla organizatoréw spotkan biznesowych, szkolen, konferencji i kongreséw
w trakcie epidemii SARS-CoV-2 Ministerstwa Rozwoju, Pracy i Technologii
z Gtownym Inspektorem Sanitarnym.

Wykonawca winien zapewni¢ i przedstawi¢c w zalgczniku nr 5 kadre
dydaktyczng, posiadajacy kwalifikacje zawodowe odpowiednie do prowadzenia
poszczegdlnych czesci zaméwienia, uwzgledniajgc zakres tematyczny
szkolenia. Wykonawca winien zapewnié czynne uczestnictwo w procesie
dydaktycznym wszystkich wyklfadowcow wyszczeg6lnionych w zatgczniku t.
praktyczne prowadzenie zaje¢ szkolenia, co bedzie miato odzwierciedlenie
w harmonogramie idzienniku zajeé. W trakcie realizacji praktycznej czesci
szkolenia Wykonawca zapewni opiekuna w kazdym miejscu prowadzenia zaje¢.
Uczestnicy kursu powinni otrzymaé zestaw materiatéw pomocniczych, w tym
podstawowe materialy pisSmiennicze niezbedne do prowadzenia notatek fj.
zeszyt idiugopis oraz dostep do sprzetu dydaktycznego, niezbednego do
prawidtowego przebiegu szkolenia i przygotowania do egzaminu koricowego.
Koszty wszystkich materiatow niezbednych do realizacji kursu nalezy ujaé
w kalkulacji ceny szkolenia.

Szkolenia muszg zakornczyé sig przeprowadzeniem egzaminu wewnetrznego
z zakresu materiatu objetego programem kursu oraz wydaniem zaswiadczenia
o ukonczeniu  szkolenia zgodnie zrozporzadzeniem Ministra Edukacii
Narodowej zdn. 19 marca 2019 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2019, poz.652 ) wraz z wydaniem
suplementu zawierajgcego nastepujgce informacije:

a) okres trwania szkolenia;

b) tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych

C) nr z rejestru zaswiadczenia, do ktdrego suplement jest dodatkiem.
Suplement musi by¢ opatrzony podpisem osoby upowaznione] przez instytucje
szkoleniowg przeprowadzajaca szkolenie.

Czas trwania egzaminu nie moze by¢ ujety w liczbie godzin programu kursu.
Kazdy uczestnik kursu musi posiada¢ indywidualne stanowisko podczas zajeé
praktycznych (1 osoba — 1 stanowisko).

1.10.W okresie trwania szkolenia wykonawca ma obowigzek zapewni¢ kursantom

warunki pracy zgodnie z przepisami bezpieczeristwa i higieny pracy.
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1.11.Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia catering tj.. herbate,
kawe, wode mineralng i ciastka w trakcie przerw.

1.12.Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia pomieszczenie socjalne
umozliwiajgce spozywanie positkdw (wraz z wyposazeniem miedzy innymi
w czajnik elektryczny lub inne urzadzenie umozliwiajace zagotowanie wody
pitnej) oraz dostep do pomieszczer sanitarnych (.. WC, umywalka wraz
z dostgpem do cieplej wody) jak rowniez dostep do niezbednych &rodkéw
czystosci (j.: papier toaletowy, mydio do rak, reczniki papierowe lub suszarka
do rak).

1.13.Wykonawca przeprowadzi szkolenia na terenie miasta Jastrzebie-Zdroj.
W przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia zaje¢ na terenie miasta
Jastrzebie-Zdrdj, Wykonawca zobowigzany bedzie zapewni¢ dojazd lub pokryje
koszty dojazdu do miejsca prowadzenia zajec.

1.14.Zamawiajacy dopuszcza powierzenie wykonania czesci niniejszego zamoéwienia
podwykonawcom. Wykonawca zobowigzany jest wskazaé w swojej ofercie -
w zatgczniku nr 7 - cze$ci zamoéwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzyé
podwykonawcom. Brak informacji w tej czesci formularza bedzie jednoznaczny
z informacjg, ze Wykonawca nie zamierza powierzyé zadnej czesci zaméwienia
podwykonawcom.

Przewidywany termin rozpoczgcia szkoleri — miesiac wrzesier 2023 r.

Termin zakonczenia szkolenia jest uzalezniony od daty rozpoczecia kursu,
niemniej jednak ostateczny termin zakoriczenia szkolenia Zamawiajacy
wyznacza do dnia 15 grudnia 2023 r.

W postepowaniu moze wzigé udziat Wykonawca, ktdry spetnia nastepujgce warunki:

2.1. Posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;
Warunek ten zostanie spetniony jezeli wykonawca przedtozy potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentoéw wymienionych w kwestionariuszu
jednostki szkolacej szkolenia — zatacznik nr 2.

2.2, Posiada wiedze i do$wiadczenie;
Warunek ten zostanie spetniony jezeli wykonawca przediozy oswiadczenie,
ktorego wezor stanowi zatgeznik nr 7.

2.3. Dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia;
Warunek ten zostanie spetniony, jezeli wykonawca wykaze, iz na czas realizagji
zamowienia bedzie dysponowat lokalem wyposazonym w co najmniej jedna
sale wykiadowa oraz drugg sale do zajeé praktycznych (jezeli wymaga tego
specyfika kursu), wraz z bazg dydaktyczng wyposazong w sprzet i materiaty
dydaktyczne pozwalajace przeprowadzi¢ szkolenie.
Wykonawca zobowigzany jest réwniez do wykazania osob, ktére beda
uczestniczy¢ w wykonaniu zamodwienia, w szczego6lnos$ci odpowiedzialnych za
$wiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamowienia, a takze
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zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do
dysponowania tymi osobami. Warunek ten zostanie spetniony, jezeli
wykonawca wykaze, ze kadra dydaktyczna posiada kwalifikacje zawodowe
odpowiednie do prowadzenia poszczegolnych czesci zamowienia,
uwzgledniajgc zakres tematyczny szkolenia. Zamawiajacy nie okresla ilosci
wyktadowcow /instruktorow .

2.4. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie

zaméwienia;
Warunek ten zostanie spetniony jezeli wykonawca przediozy o$wiadczenie,
ktérego wzoér stanowi zatacznik nr 7.

Ocena spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na
podstawie przediozonych przez wykonawce dokumentow, o ktoérych mowa
w kolejnym punkcie niniejszego zaproszenia.

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw w_postepowaniu Wykonawca dostarczy

nastepujgce dokumenty:

al
b/
c/
d/

. e/
f/

o/

formularz oferty — zatgcznik nr 1,

kwestionariusz jednostki szkolacej — zatacznik nr 2,

program szkolenia zatgcznik nr 3,

kalkulacja ceny szkolenia — zatgcznik nr 4

Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ kalkulacie ceny szkolenia dla
maksymalne;j liczby osob przewidzianej do przeszkolenia.,

kwalifikacje nauczycielifinstruktoréw — zatgcznik nr 5,

oswiadczenie wykonawcy ubiegajgcego sie o zaméwienie publiczne — zatgcznik
nr 6,

oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu —
zatacznik nr 7.

Informacja o formalnoséciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy:

1.

2.
3.

Z wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana przez zamawiajgcego za oferte
najkorzystniejsza, zostanie podpisana umowa szkoleniowa.

Wybranemu wykonawcy zamawiajacy okresli miejsce i termin podpisania umowy.
Wykonawca zobowigzany bedzie najpdzniej w dniu rozpoczecia szkolenia
dostarczy¢ harmonogram szkolenia.

Osoby reprezentujgce wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé
ze sobg dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisywania umowy,
0 ile umocowanie to nie bedzie wynikaé z dokumentéw zatgczonych do oferty.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmian w postanowieniach
zawarte] umowy dotyczacych treéci ztozonej oferty w zakresie:

a/ dopuszczenia mozliwosci zmiany personalnej wykiadowcéw lub uzupetnienia

kadry, z przyczyn niezaleznych od wykonawcy, w szczegdlnosci jesli zmiana ta
bedzie miata wplyw na wzrost jako$ci szkolenia, jednak przy zachowaniu
identycznych albo zblizonych kwalifikacji podanych w ofercie,

4



b/ dopuszczenia mozliwosci zmiany lub uzupetnienia adresu prowadzenia szkolen,

c/

d/

z przyczyn niezaleznych od wykonawcy, w szczegdlno$ci jesli zmiana ta bedzie
miata wplyw na wzrost jako$ci szkolenia, jednakze przy zachowaniu siedziby
miasta i takich samych albo zblizonych warunkéw, ktére zostaty przedstawione
w ofercie,

koniecznosci przesuniecia terminu realizacji szkolenia z powodu braku
odpowiednich kandydatow,

liczby osdéb do przeszkolenia - w przypadku gdy liczba zakwalifikowanych
uczestnikéw szkolenia ulegnie zmniejszeniu z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajacego (braku odpowiednich kandydatéw, choroba kandydata, utrata
statusu bezrobotnego, przerwanie szkolenia).

Miejsce oraz termin skiadania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie zamawiajacego tj. Powiatowym Urzedzie Pracy
w Jastrzebiu-Zdroju, ul. Wroclawska 2, kancelaria (parter) do dnia 29.08.2023 r. do
godz. 15%, w zamknietej i opieczetowanej kopercie (z uwzglednieniem nazwy,
adresu wykonawcy).

W zatgczeniu formularz oferty wraz z niezbednymi za{icznlkaml
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