REGULAMIN

w sprawie przyznawania $Srodkéw na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej
obowiazujacy w Powiatowym Urzedzie Pracy w Jastrzebiu-Zdroju

Rozdziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1.
2.

10.

11.

12.

Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Jastrzebiu-Zdroju;

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U.z 2025r.,
poz. 620 z pdzn. zm.);

Rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 21.11.2025 r. w sprawie wnioskow i realizacji uméw o dofinansowanie podjecia
dziatalnosci gospodarczej oraz o refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
(Dz. U.z2025r., poz. 1645);

Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Urzedu dziatajgcego z upowaznienia Prezydenta Miasta Jastrzebie-
Zdroj;
Bezrobotnym — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 pkt. 1 Ustawy;

Absolwencie CIS — oznacza to absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktérym mowa w art. 2 pkt
1a ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o za-trudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 83 i 620);

Absolwencie KIS — oznacza to absolwenta klubu integracji spotecznej, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1b
ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 83 i 620);

Opiekunie — oznacza to poszukujgcego pracy niezatrudnionego i niewykonujgcego innej pracy
zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej, o ktérym mowa w art. 2 pkt. 16 i 24 Ustawy;

Dofinansowaniu — oznacza to jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na
pokrycie kosztdw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci;

Przecietnym wynagrodzeniu — oznacza to przecietne wynagrodzenie w poprzednim kwartale, od
pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego
w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”;

Umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej
zawartg pomiedzy Dyrektorem, a odpowiednio: bezrobotnym lub absolwentem CIS lub absolwentem
KIS lub opiekunem;

Whnioskodawcy — oznacza to bezrobotnego lub absolwenta CIS lub absolwenta KIS lub opiekuna, ktéry
ztozyt wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarcze;j.

§2

Srodki na podjecie dziatalnoéci gospodarczej sg przyznawane zgodnie z warunkami dopuszczalnosci

pomocy de minimis.

§3

Dyrektor moze przyzna¢ Wnioskodawcy, jednorazowo srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym

na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci,

w wysokosci okreSlonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotno$¢ przecietnego wynagrodzenia

obowigzujgcego w dniu zawarcia umowy.
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1.

§4
Dofinansowanie nie moze by¢ przyznane bezrobotnemu, jezeli:

1) w okresie ostatnich 2 lat byt prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania fatszywych zeznan
lub oswiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub przeciwko obrotowi
gospodarczemu i interesom majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia
10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony
w przepisach prawa obcego;

2) w okresie ostatnich 12 miesiecy wykonywat dziatalnosé gospodarczg na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej lub pozostawat w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej;

3) wykonuje za granicg dziatalnos$¢ gospodarczg lub pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania
tej dziatalnosci gospodarczej;

4) skorzystat z bezzwrotnych srodkow publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej, zatozenie
lub przystapienie do spétdzielni socjalnej;

5) skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187 Ustawy;

6) w okresie ostatnich 12 miesiecy przerwat z wtasnej winy realizacje formy pomocy okreslonej
w Ustawie;

7) ztozyt do innego starosty wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej lub
whniosek o srodki na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej; za ztozenie wniosku nie
uznaje sie przypadku, gdy wniosek w powyzszym zakresie zostat ztozony, rozpoznany, a umowa
nie zostata i nie zostanie zawarta.

Dofinansowanie nie moze by¢ przyznane absolwentowi CIS lub absolwentowi KIS, jezeli spetnia
warunki okreslone w ust. 1 pkt 1-5i 7.

Dofinansowanie nie moze by¢ przyznane opiekunowi, jezeli:

1) spetnia warunki okreslone w ust. 1 pkt 1i4-7;
2) wykonuje dziatalno$¢ gospodarcza lub pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej;

Dofinansowanie nie moze by¢ przyznane Wnioskodawcy, jezeli:
1) wniosek jest niekompletny lub nieprawidtowo sporzadzony;
2) Whnioskodawca nie spetnia kryteriow podanych w ogtoszeniu o naborze wnioskéw;

3) Dyrektor nie dysponuje srodkami na ten cel.

Rozdziat Il
TRYB SKEADANIA | ROZPATRYWANIA WNIOSKOW
§5

Bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS lub opiekun, zamierzajacy podja¢ dziatalnosé
gospodarczg moze w terminie ogtoszonym przez Urzad ztozy¢ do Dyrektora Urzedu, wiasciwego ze
wzgledu na miejsce zamieszkania wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarcze;j,
w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej
dziatalnosci (stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu) wraz z zatgcznikami.

Whioskodawca przed ztozeniem wniosku zobowigzany jest do:
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10.

1) udziatu w spotkaniu informacyjnym, dotyczagcym dofinansowania podjecia dziatalnosci
gospodarczej, organizowanym w terminie bezposrednio poprzedzajgcym nabdr, w ktérym
whnioskodawca zamierza ztozy¢ wniosek,

2) odbycia wizyty u Doradcy ds. zatrudnienia w celu przeprowadzenia rozmowy doradczej,
dotyczacej planowanego przedsiewziecia oraz sktadanego wniosku o dofinansowanie.

Zatgczone do wniosku dokumenty w jezyku obcym wymagaja przedstawienia ich ttumaczenia przez
ttumacza przysiegtego.

Whiosek wraz z zatgczonymi dokumentami pozostaje w zasobach Urzedu w takiej formie, w jakiej
zostat ztozony.

Ztozenie wniosku nie zwalnia Wnioskodawcy z obowigzkéw wynikajgcych z rejestracji w Urzedzie.

Dyrektor zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania (drogg telefoniczng lub pisemng) Wnioskodawcy do
ztozenia wyjasnien lub dostarczenia dodatkowych dokumentéw niezbednych do prawidtowego
rozpatrzenia wniosku.

W przypadku stwierdzenia brakéw we wniosku o dofinansowanie lub btedéw rachunkowych oraz
innych oczywistych pomytek Dyrektor wzywa Whnioskodawce do uzupetnienia wniosku
w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 7 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez
rozpoznania.

Korekta lub uzupetnienie ztozonego wniosku-o dokumenty majgce wptyw na jego ocene zaréwno pod
wzgledem formalnym jak i merytorycznym, skutkuje przesunieciem terminu rozpatrzenia wniosku.

Urzad decyduje o Zrddle i sposobie finansowania ztozonych wnioskdw ze wzgledu na koniecznos$¢
osiagniecia niezbednych wskaznikédw projektowych i programowych.

Whioski, ktdre zostaty ztozone poza terminem ogtoszonym przez Urzad oraz wnioski niekompletne
lub nieprawidtowo sporzgdzone nie beda rozpatrywane.

§6

Whioski rozpatrywane sg przez Komisje sktadajaca sie z pracownikéw Urzedu, wyznaczonych przez
Dyrektora, z uwzglednieniem odpowiednich kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego.

Komisja jest organem opiniodawczym Dyrektora, powotanym do celdw rozpatrywania i wstepnego
opiniowania wnioskéw. Ostateczna akceptacja lub odmowa przyjecia wniosku nalezy do Dyrektora.

Komisja przedstawia rekomendacje dotyczgcy sposobu rozpatrzenia wniosku bioragc pod uwage
nastepujace kryteria (punktacja okreslona w zatgczniku nr 2 do niniejszego regulaminu):

1) kwalifikacje i doswiadczenie potrzebne do prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej,
2) adres gtéwnego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej,

3) stopien przygotowania planowanej dziatalnosci gospodarczej,

4) analize finansowg przedsiewziecia,

5) opinie Doradcy Klienta,

6) ocene planowanej dziatalnosci gospodarcze;.

Przed oceng wniosku, w uzasadnionych przypadkach, moze by¢ przeprowadzona wizja lokalna
w planowanym miejscu podjecia dziatalnosci gospodarczej, celem sprawdzenia wiarygodnosci
informacji zawartych we wniosku.

Urzad zastrzega sobie mozliwos$¢ wezwania Wnioskodawcy do osobistej prezentacji wniosku przed
Komisjg opiniujgcg wniosek.
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§7

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie Dyrektor powiadamia
Whnioskodawce w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku. W przypadku
nieuwzglednienia wniosku starosta podaje przyczyne odmowy. Od negatywnego stanowiska Urzedu
odwotanie nie przystuguje.

Rozdziat I

WARUNKI PRZYZNAWANIA SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ W TYM NA
POKRYCIE KOSZTOW POMOCY PRAWNEJ, KONSULTACJI | DORADZTWA

§8

1. Podstawa przyznania dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej jest umowa zawarta na
pismie pod rygorem niewaznosci, pomiedzy Dyrektorem a Wnioskodawca.

2. Umowa, o ktdérej mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci zobowigzanie Wnioskodawcy do:
1) podjecia dziatalnosci gospodarczej w terminie 30 dni od dnia otrzymania $srodkow;

2) wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy — poczynajgc od daty
wskazanej we wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej jako dzien rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej; do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia
dziatalno$ci gospodarczej oraz okresu przekraczajgcego facznie 90 dni przerwy w prowadzeniu
dziatalnosci gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze Swiadczenia rehabilitacyjnego; do
okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej wlicza sie okres prowadzenia przedsiebiorstwa
przez osoby, o ktérych mowa w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym
przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw
(Dz. U. z 2021 r. poz. 170), za-rzadce sukcesyjnego lub wtasciciela przedsiebiorstwa w spadku,
o ktéorym mowa w art. 3 pkt 1 lub 2 tej ustawy;

3) niezawieszania wykonywania dziatalnosci gospodarczej tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy;
4) niepodejmowania zatrudnienia w okresie wskazanym w ust. 2 pkt. 2;

5) wydatkowania srodkéw w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia ztozenia rozliczenia, zgodnie
z przeznaczeniem tj. zgodnie ze szczegotowg specyfikacjg wydatkow, stanowigcy integralng czesc
umowy;

6) ztozenia w terminie 2 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej rozliczenia
otrzymanych srodkéw zawierajgcego zestawienie wydatkdw na poszczegdlne towary i ustugi ujete
w specyfikacji wydatkéw, sporzagdzone na podstawie optaconych faktur lub innych réwnowaznych
dokumentdw ksiegowych, z wyszczegdlnieniem cen brutto, kwot podatku od towardw i ustug oraz
cen netto (przygotowanego wg wzoru udostepnionego przez Urzad), do ktérego dotgcza sie kopie
dokumentdéw potwierdzajgcych zakup i zaptate;

7) zwrotu otrzymanych, a niewydatkowanych przez wnioskodawce srodkow w terminie 7 dni od dnia
ztozenia rozliczenia otrzymanych srodkow;

8) zwrotu otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi, naliczconymi od dnia ich otrzymania
do dnia dokonania zwrotu, w przypadku niewywigzania sie z zobowigzan okreslonych w ust. 2 pkt.
2-4,6i7;

9) zwrotu w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Dyrektora tej czesci Srodkdw, ktéra zostata
wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania srodkéw do dnia dokonania
zwrotu;

]
Strona 4



10) zwrotu w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Dyrektora otrzymanych s$rodkow
proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uptywu 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, bez odsetek, jezeli prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza polegata na prowadzeniu
ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi, polegata na Swiadczeniu ustug dziennego
opiekuna, dla co najmniej jednego dziecka niepetnosprawnego lub polegata na swiadczeniu ustug
rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, w tym ustug mobilnych, przez okres kroétszy niz
12 miesiecy;

11) posiadania majatku trwatego, wartosci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia (maszyn,
urzadzen, sprzetdw, umeblowania itp.) zakupionego w ramach otrzymanych srodkéw w okresie
wskazanym w ust. 2 pkt. 2;

12) zwrotu réwnowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach umowy, w przypadku
nabycia prawa do obnizenia kwoty podatku od towardw i ustug naleznego o kwote podatku
naliczonego, w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia przez Wnioskodawce pierwszej
deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktérej kwota tego podatku
mogta by¢ wykazana do odliczenia; za moment dokonania zwrotu srodkdéw uznaje sie dzien
wptywu tych srodkdw na konto Urzedu, a przekroczenie wymienionego terminu zwrotu skutkuje
naliczeniem odsetek ustawowych za opdznienie;

13) niezaliczenia do kosztéw uzyskania przychodéw w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci
gospodarczej odpiséw z tytutu zuzycia sSrodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, ktére zostaty sfinansowane w ramach niniejszej umowy lub jakichkolwiek innych
srodkdéw publicznych;

14) przechowywania dokumentacji pozwalajgcej na sprawdzenie zgodnosSci przyznanej pomocy
z przepisami rozporzadzenia przez okres 10 lat od dnia przyznania pomocy.

3. Przekazanie $rodkéw Wnioskodawcy, z ktérym zawarto umowe o dofinansowanie nastepuje
w terminie do 14 dni od zawarcia umowy, nie pdzniej jednak niz przed datg podjecia dziatalnosci
gospodarczej i po ztozeniu zabezpieczenia umowy.

4. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie moga by¢ przeznaczone w szczegélnosci na:

1) podjecie dziatalnosci gospodarczej, ktérej siedziba/miejsce wykonywania dziatalnosci wskazane
jest pod adresem tzw. biura wirtualnego, tj. w przypadku braku fizycznej siedziby/miejsca
wykonywania dziatalnosci,

2) przejecie istniejacej dziatalnosci (wykup praw lub majatku firmy widniejagcej pod adresem
planowanej dziatalnosci) lub zakup udziatéw lub akgji istniejgcych podmiotéw;

3) dziatalno$é gospodarczg, jezeli wspotmatzonek prowadzi dziatalno$é gospodarczg pod tym samym
adresem i w tym samym zakresie (na podstawie PKD wskazanego we wpisie CEIDG) o jaki
whioskuje bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS;

4) podjecie dziatalnosci w zakresie kryptowalut;

5) optaty administracyjne, rejestracyjne, sktadki ZUS, wynagrodzenia pracownikow wraz
z podatkami, eksploatacyjne (czynsz, prad, woda, telefon, dzierzawa, paliwo itp.) i inne optaty
podtgczenia wszelkich medidw (np. linii telefonicznej, Internetu,) oraz koszty abonamentow,
ubezpieczen, gwarancji, podatkow oraz akcyz);

6) ustugi dotyczace funkcjonowania stron i sklepéw internetowych (np. pozycjonowanie, domena,
hosting, Google Ads, itp.); prowadzenia bloga firmowego, kampanii reklamowych i mediéw
spotecznosciowych;

7) pokrycie kosztéw transportu/przesytki, pakowania zakupionych rzeczy;
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8) zakup, budowe nieruchomosci;

9) remont obiektow lub wydzielonych z nich pomieszczen, funkcjonujgcych jako obiekty mieszkalne;
10) zakup $rodka transportu, w tym przyczep;

11) zakupy w ramach uméw leasingu lub podobnych;

12) zakup rzeczy uzywanych, ktdrych zakup sfinansowano wczesniej ze sSrodkéw publicznych;

13) zakupy na podjecie dziatalnosci od wspétmatzonka, oséb krewnych w linii prostej, rodzerstwa
oraz powinowatych w linii prostej;

14) zakup komputera/laptopa powyzej kwoty 5 000,00 zt, w przypadku dziatalnosci, w ktérej
komputer/ laptop nie stanowi podstawowego narzedzia pracy;

15) zakup tabletu powyzej kwoty 1 200,00 zt, w przypadku dziatalnosci, w ktdérej tablet nie stanowi
podstawowego narzedzia pracy;

16) zakup telefonu komdrkowego, smartwatcha itp.;
17) zakup automatéw (np. do gier zrecznosciowych, napojow, fotobudki itp.);
18

9
0
1

zakup rzeczy przeznaczonych na wynajem;

[EEN

zakup wyposazenia dla zatrudnianego pracownika;

N

zakup strony internetowej powyzej kwoty 5 000,00 zt;

N

zakup urzadzen fiskalnych (kasa, drukarka), taksometrow, kasotaksometrow;

N

2
3
4
5
6
7
28

zakup uzywek: alkoholu i tytoniu, itp.;

N

zakup broni;

N

zakup paliwa;

N

zakup zywych zwierzat;

N

przewdz osob oraz transport oséb takséwkami;

N

szkolenia, kursy, seminaria;

)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)

wycene rzeczoznawcy majatkowego;

5. Urzad zastrzega sobie prawo do niezakwalifikowania do objecia pomoca zaproponowanych przez
Whioskodawce kosztéw, ktére nie sg w sposdb bezposredni zwigzane z planowang dziatalnoscig,
moze takze zaproponowac alokacje srodkow.

6. Na Srodki obrotowe nie mozna przeznaczy¢ wiecej niz 25% kwoty przyznanych srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, w przypadku remontu lokalu — 20%, w przypadku reklamy (projekt strony
internetowej, sklepu internetowego ulotki, szyldy, banery, wizytowki, materiaty reklamowe itp.) 20%,
a w przypadku konsultacji prawnych 5%.

7. W przypadku zakupu przedmiotu uzywanego nalezy dotgczy¢ wycene rzeczoznawcy uprawnionego do
jego wyceny (np. rzeczoznawcy majatkowego, rzeczoznawcy ds. maszyn i urzadzen, rzeczoznawcy
meblowego itp.) oraz oswiadczenie sprzedawcy — deklaracje pochodzenia sprzetu na druku wydanym
przez Urzad. Koszty wyceny ponosi Wnioskodawca, z ktédrym zawarto umowe. Przedmioty uzywane
(o wartosci powyzej 1 000 zit) zakupione na podstawie umoéw cywilnoprawnych wymagajg
przedfozenia w momencie rozliczenia dokumentu potwierdzajgcego wptate naleznego podatku oraz
kopie druku PCC-3. Cena zakupionego przedmiotu uzywanego nie moze przekracza¢ jego wartosci
rynkowej i musi by¢ nizsza niz koszt podobnego nowego.

8. Srodki moga by¢ przyznane Whnioskodawcy wytacznie na podjecie jednoosobowej dziatalnosci
gospodarcze;j.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Bezrobotny, ktéry otrzymat srodki na podjecie dziatalnosSci gospodarczej traci status bezrobotnego od
nastepnego dnia po dniu otrzymania sSrodkéw.

Rozliczenie otrzymanych srodkow przez Wnioskodawce, z ktérym zawarto umowe w sprawie
dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej jest dokonywane na podstawie zestawienia
wydatkdw na poszczegdlne towary iustugi okreslone w szczegétowej specyfikacji wydatkdw
stanowigcej zatacznik nr 1 do umowy, z wyszczegdlnieniem cen brutto, kwot podatku od towardéw
i ustug oraz cen netto.

Dokonanie wydatkéw dokumentuje sie poprzez przedstawienie do rozliczenia kopii faktur lub innych
réwnowaznych dokumentow ksiegowych (tj np. faktura uproszczona, paragon imienny, rachunek itp.)
potwierdzajgcych w wiarygodny sposéb poniesienie okreslonych wydatkédw. Ww. dokumenty muszg
potwierdzac fakt dokonania zakupu i zaptaty w ustalonych w umowie terminach, zawiera¢ miedzy
innymi:

1) dane nabywcy,

2) dane sprzedawcy wraz z NIP,

3) daty: wystawienia dokumentu, sprzedazy i zakoriczenia dostawy,

4) rodzaj/nazwa zakupionego towaru/ustugi, jego cene oraz zakupiong ilos¢,

5) date otrzymania zaptaty przez sprzedawce, o ile taka data jest okreslona.

Za date poniesienia wydatku uznaje sie date faktycznego dokonania zaptaty tj. dokonania przelewu,
zaptaty gotéwka, ptatnosci kratg ptatniczg lub innym systemem ptatnosci mobilnej. Fakt zaptaty
powinien byé odnotowany na dokumencie ksiegowym lub udokumentowany potwierdzeniem
przelewu, pisemng informacjg od sprzedawcy o dacie otrzymania zaptaty lub innym dokumentem
potwierdzajgcym w wiarygodny sposdb dokonanie zaptaty sprzedawcy.

W przypadku zakupdw realizowanych przez posrednikow (ptatnos$¢ za pobraniem, systemy
posredniczgce w ptatnosciach np. Przelwwy24, Blik, PayU, PayPal, mPay, SkyCash, Tpay itp.)
wymagana jest pisemna informacja od sprzedawcy o dacie otrzymania zaptaty lub informacja
o otrzymaniu zaptaty przez posrednika i przekazaniu jej sprzedawcy lub inny dokument
potwierdzajgcy w wiarygodny sposéb przekazanie srodkéw przez posrednika finansowego na konto
sprzedawcy.

W rozliczeniu nie zostang uwzglednione koszty uruchomienia strony internetowe] w sytuacji, gdy na
dzien ztozenia wniosku o rozliczenie strona ta jest w budowie.

W sytuacji, gdy jednorazowa wartosc¢ transakcji, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej ptatnosci,
przekracza 15 000,00 zt oraz gdy drugg strong transakcji jest inny przedsiebiorca pfatnos¢
dokonywana powinna by¢ bezwzglednie w formie bezgotéwkowej, za pomocg rachunku bankowego
whnioskodawcy, pod rygorem nieuwzglednienia do rozliczenia poniesionych wydatkow.

W sytuacji zakupdw poza granicami kraju wymagane jest ttumaczenie dokonane przez osobe
uprawniong. Koszty ttumaczen dokumentédw ponosi wnioskodawca. Przeliczenie wartosci zakupu
w walucie obcej na PLN bedzie nastepowato w oparciu o sredni kurs walut ogtaszanego przez
Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien dokonania transakgcji.

Dyrektor zastrzega sobie mozliwo$¢ zobowigzania wnioskodawcy, z ktérym zawarto umowe do
ztozenia wyjasnied lub dostarczenia dodatkowych dokumentéw niezbednych do prawidtowego
rozliczenia dokonanych zakupdw.

W przypadku $mierci Wnioskodawcy (osoby fizycznej wykonujacej dziatalnos¢ gospodarczg) przed
uptywem terminu wskazanego w ust. 2 pkt. 2 i nieprowadzeniu przedsiebiorstwa przez osoby,
o ktorych mowa w art. 151 ust. 3 Ustawy, tj. zarzadce sukcesyjnego lub witasciciela przedsiebiorstwa
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w spadku, zwrotu wyptaconego dofinansowania dochodzi sie w wysokosci proporcjonalnej do okresu
jaki pozostat do uptywu ww. terminu, bez odsetek.

Rozdziat IV
ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEGO WYKORZYSTANIA PRZYZNANYCH SRODKOW
§9
1. Umowa wymaga ustanowienia zabezpieczenia w jednej lub w kilku formach t;.:
1) Poreczenie przez osobe fizyczng lub osobe prawng;
2) Weksel in blanco;
3) Weksel z poreczeniem wekslowym (aval);
4) Gwarancja bankowa;
5) Zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach;
6) Blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym;
7) Akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

2. Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez
dtuznika, konieczne jest ustanowienia dodatkowego zabezpieczenia.

3. Dyrektor moze odmodwié przyjecia zaproponowanego zabezpieczenia, jezeli uzna, ze wskazane
zabezpieczenie nie jest wystarczajgce do pokrycia zobowigzan, ktére mogg powsta¢ w zwigzku
z nieprawidtowag realizacjg umowy.

4. Koszty zwigzane z zabezpieczeniem ponosi Wnioskodawca.
5. W przypadku poreczenia cywilnego lub wekslowego wymaganych jest:

1) dwdch poreczycieli ze srednim dochodem brutto, liczconym jako $rednia z trzech ostatnich
miesiecy na poziomie co najmniej obowigzujacego minimalnego wynagrodzenia, z jednego Zrddta
i dochdd ten nie jest przedmiotem zajecia w postepowaniu: egzekucyjnym, sgdowym lub
administracyjnym, lub

2) jeden poreczyciel ze Srednim dochodem brutto, liczonym jako srednia z trzech ostatnich miesiecy
na poziomie co najmniej 10 000,00 zt z jednego Zrddta i dochdd ten nie jest przedmiotem zajecia
w postepowaniu: egzekucyjnym, sgdowym lub administracyjnym

6. Poreczycielem moze byé:
1) osoba fizyczna w wieku do 75 lat:

a) pozostajgca w stosunku pracy z pracodawcyg niebedgcym w stanie likwidacji lub upadtosci,
zatrudniona na czas nieokreslony lub na czas okreslony (minimum 2 lata od dnia podpisania
Umowy), niebedaca w okresie wypowiedzenia, a stan ten zostanie potwierdzony przed dniem
podpisania umowy przez dostarczenie oswiadczenia o dochodach i o aktualnych
zobowigzaniach finansowych z okresleniem miesiecznej sptaty zadtuzenia oraz zaswiadczenia
o dochodach potwierdzone przez Pracodawce sporzadzone nie wczesniej niz w ostatnich
30 dniach przed podpisaniem umowy (na drukach wydanych przez Urzad), lub

b) otrzymujaca staty dochdd z tytutu nabycia prawa do emerytury lub renty statej, a stan ten
zostanie potwierdzony przed dniem podpisania umowy przez dostarczenie oswiadczenia
o dochodach i aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem miesiecznej sptaty
zadtuzenia (na druku wydanym przez Urzad) oraz aktualnej decyzji ZUS, lub

c) prowadzaca co najmniej 12 miesiecy dziatalnos¢ gospodarczg, ktéra to dziatalnos$é nie jest
w stanie likwidacji lub upadtosci, nie posiada zalegtosci w ptatnosci sktadek, a stan ten zostanie

]
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2)

potwierdzony przed dniem podpisania umowy przez dostarczenie oswiadczenia o dochodach
i aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem miesiecznej sptaty zadtuzenia (na
druku wydanym przez Urzad) oraz dokumentdw potwierdzajgcych wskazane wymogi, tj.:

- zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego i ZUS o niezaleganiu wydane nie wczesniej niz
1 miesigc przed dniem podpisania umowy z wnioskodawcg,

- zaswiadczenie o dochodach z Urzedu Skarbowego za ostatni rok/ kserokopia deklaracji PIT -
36 lub PIT- 36 L za ubiegty rok wraz z potwierdzeniem ztozenia w Urzedzie Skarbowym,

- dokument poswiadczajacy Sredni dochdd brutto liczony jako $rednia z trzech ostatnich
miesiecy, potwierdzony przez gtdwnego ksiegowego lub inng osobe upowazniong do
potwierdzenia wysokosci uzyskiwanych dochoddw;

osoba prawna tj. podmiot, ktory nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci, nie posiada zalegtosci
w ptatnosci sktadek na ubezpieczenia spoteczne i podatku, a stan ten zostanie potwierdzony przed
dniem podpisania umowy przez dostarczenie oswiadczenia o dochodach iaktualnych
zobowigzaniach finansowych z okresleniem miesiecznej sptaty zadtuzenia (na druku wydanym
przez Urzad) oraz dokumentéw potwierdzajgcych wskazane wymogi, tj.:

— zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego i ZUS o niezaleganiu wydane nie wczesniej niz
1 miesigc przed dniem podpisania umowy,

— rachunek zyskow i strat oraz bilansu za rok ubiegly, potwierdzone przez gtéwnego
ksiegowego lub inng osobe do tego uprawniong,

— dokument poswiadczajgcy uzyskiwany dochdd brutto z trzech ostatnich miesiecy,
potwierdzony przez gtdwnego ksiegowego lub inng osobe upowazniong do potwierdzenia
wysokosci uzyskiwanych dochodow.

7. Poreczycielem nie moze by¢:

1)
2)

3)

4)
5)

wspotmatzonek Wnioskodawcy (z wyjgtkiem matzonkdw posiadajgcych rozdzielnosé majatkows),

osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarcza — rozliczajgca sie z podatku dochodowego
w formie karty podatkowej oraz w formie ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych,

osoba, ktéra udzielita poreczenia lub wspoétmatzonek osoby, ktéra udzielita poreczenia (dotyczy
matzenstw nieposiadajgcych rozdzielnosci majgtkowej) do niezakonczonej umowy, dotyczacej
uzyskania sSrodkéw bedacych w dyspozycji Urzedu ($rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
utworzenie lub przystgpienie do spoétdzielni socjalnej, refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, bonu na zasiedlenie),

osoba uzyskujgca dochody z zagranicy i otrzymujgca wynagrodzenie w obcej walucie,

wspotmatzonek poreczyciela (z wyjatkiem matzonkéw posiadajgcych rozdzielnosé majatkows).

8. Zabezpieczenie w formie poreczenia cywilnego lub wekslowego wymaga akceptacji matzonkéw

10.

poreczycieli, ztozonej na piSmie w obecnosci pracownika Urzedu lub w szczegdlnie uzasadnionych

przypadkach za zgoda Dyrektora w obecnosci notariusza.

W przypadku gwarancji bankowej kwota zabezpieczenia powinna odpowiadac¢ wysokosci przyznanych

srodkéw podwyzszonych o 15 % kwoty przyznanej i obejmowac okres 24 miesiecy liczac od dnia

podpisania umowy;

W przypadku zabezpieczenia w formie zastawu na prawach lub rzeczach wartos$¢ praw lub rzeczy

bedacych przedmiotem zastawu musi przekracza¢ o 200% kwote przyznang, z uwzglednieniem spadku

wartosci przedmiotu zastawu w okresie obowigzywania tej formy zabezpieczenia. W przypadku rzeczy
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11.

12.

13.

14.

15.
16.

ruchomych ich wartos¢ liczona bedzie na podstawie wyceny rzeczoznawcy, ktérg Wnioskodawca
dokona na wtasny koszt. Zastawione rzeczy ruchome muszg posiadac petne ubezpieczenie.

W przypadku blokady rachunku ptatniczego kwota zabezpieczenia powinna odpowiadaé wysokosci
przyznanych srodkéw podwyzszonych o 15 % kwoty przyznanej i zosta¢ ustanowiona na czas
nieokreslony. Druk dyspozycji blokady srodkéw wydaje Urzad.

W przypadku przyznania dofinansowania wszystkie formy zabezpieczenia wymienione w ust. 1
wymagajg zgody wspdétmatzonka Wnioskodawcy ztozonej na pismie w obecnosci pracownika Urzedu.

Zgody wspotmatzonka, o ktérej mowa w ust. 8 i 12 nie wymaga sie w przypadku posiadania przez
matzenstwo rozdzielnosci majgtkowej.

Dyrektor zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania (drogg telefoniczng lub pisemng) Wnioskodawcy do
ztozenia wyjasnien lub dostarczenia dodatkowych dokumentdéw niezbednych do ustanowienia
prawidtowego zabezpieczenia umowy.

Whioskodawca zobowigzany jest do podpisania umowy w obecnosci pracownika Urzedu.

Jezeli wnioskodawcy, przez okres obowigzywania umowy, nie przystuguje prawo do obnizenia kwoty
podatku od towaréw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego, po uptywie wymaganego okresu
wykonywania dziatalnosci gospodarczej wskazanego w § 8 ust. 2 pkt. 2, wartos¢ zabezpieczenia
ustanowionego na podstawie umowy — na wniosek wnioskodawcy — ulega zmniejszeniu do wysokosci
zwrotu réwnowartosci podatku od towardw i ustug albo ustanawia sie nowe zabezpieczenie w tej
wysokosci na czas nieokreslony, jednak nie dtuzszy niz 5 lat, liczgc od konca roku, w ktérym powstato
prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego.

§10

Prawidtowos¢ realizacji zawartej umowy i wydatkowania srodkéw zgodnie z przeznaczeniem moze

podlegac¢ kontroli na zasadach okreslonych w art. 360 Ustawy.

Rozdziat V
POSTANOWIENIA KONCOWE
§11
Zmiany niniejszego Regulaminu dokonuje Dyrektor Urzedu.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia warunkéw umowy moga by¢ dokonane na wniosek wnioskodawcy po
uzgodnieniu z Dyrektorem w formie pisemnej.

Kradziez lub inne zdarzenie losowe uniemozliwiajace dalsze prowadzenie dziatalnosci, nie jest
podstawg do odstgpienia od obowigzku zwrotu dofinansowania, w zwigzku z czym wskazane jest
ubezpieczenie dokonanych zakupow.

Urzad zastrzega sobie prawo zgdania natychmiastowego zwrotu catosci lub czesci przyznanych
srodkdéw w razie stwierdzenia wynajecia, wydzierzawienia, likwidacji lub sprzedazy majatku trwatego,
wartosci niematerialnych i prawnych lub wyposazenia sfinansowanego z udziatem otrzymanych
srodkdéw, w okresie trwania umowy.

Wszelkie koszty zwigzane ze ztozeniem wniosku i zatgcznikdw, oraz dokumentéw niezbednych do
zawarcia i rozliczenia umowy ponosi wnioskodawca.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, wnioskodawca zobowigzany jest do zawarcia
umowy z urzedem w ustalonym terminie, nie pdzniej jednak niz w okresie 1 miesigca od daty
doreczenia powiadomienia o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku. Niedotrzymanie tego terminu
bedzie traktowane jako rezygnacja z przyznanych srodkow.
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7. Dochodzenie roszczen wynikajgcych z zawartej umowy o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej nastepuje na podstawie przepiséw ustawy Kodeks postepowania cywilnego.

§12
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy:

1) ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienie (Dz. U. z 2025 r. poz. 620 z pdzn.
zm.);

2) rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 21.11.2025 r. w sprawie wnioskéw
i realizacji uméw o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz o refundacje kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy (Dz. U. z 2025 r., poz. 1645);

3) rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13.12.2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831
215.12.2023 r.);

4) rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18.12.2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L
352 724.12.2013 r., str. 9, z pdzn. zm.);

5) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2025 r. poz. 1071 z pdzn. zm.);
6) ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczagcych pomocy publicznej
(Dz. U. 22025 r. poz. 468 z p6dzn. zm.);
7) ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2025 r. poz. 1480 z pdzn. zm.);
8) ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2025 r., poz. 1043 z pdzn. zm.).
§13

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 12.03.2026 .

]
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Zatacznik nr 2

do Regulaminu w sprawie srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej

obowigzujacy w PUP w Jastrzebiu-Zdroju

zdnia 12.03.2026 .

Kryteria oceny i punktacja dotyczace przyznania bezrobotnemu dofinansowania na podjecie dziatalnosci
gospodarcze;j:

1.

Posiadanie kwalifikacji potrzebnych do prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej
(udokumentowane):

Posiada zgodne (kierunek wyksztatcenia zgodny z rodzajem planowanej dziatalnosci) — 2 pkt.,

Posiada dostateczne (kierunek wyksztatcenia pokrewny z rodzajem planowanej dziatalnosci lub
kursy, szkolenia itp. w kierunku prowadzonej dziatalnosci) — 1 pkt,

Nie posiada (brak wyksztatcenia zgodnego lub pokrewnego z rodzajem planowanej dziatalnosci,
brak kursow, szkolen itp.) — 0 pkt.

Posiadanie doswiadczenia zawodowego potrzebnego do prowadzenia planowanej dziatalnosci
gospodarczej (udokumentowane, trwajgce co najmniej 6 miesiecy):

Posiada zgodne — 2 pkt.,

Posiada dostateczne — 1 pkt,

Nie posiada — 0 pkt.

Adres gtéwnego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej:
Miasto Jastrzebie-Zdréj — 3 pkt.,

Powiaty tj. Zory, Rybnik, Wodzistaw Slaski, Pszczyna, Cieszyn — 1 pkt,
Pozostate — 0 pkt.

Stopien przygotowania planowanej dziatalnosci gospodarczej:
Wskazanie i opis nabywcow produktu/ustugi — 0-2 pkt.,

Wskazanie i opis gtdwnych konkurentéw — 0-2 pkt.

Analiza finansowa przedsiewziecia:

Ocena realnosci prognozowanych przychoddéw oraz przewidywanych kosztéw — 0-4 pkt.
Opinia Doradcy Klienta:

Ocena samodzielnosci przedsiewziecia, predyspozycji oraz motywacji do prowadzenia planowanej
dziatalnosci i wniosku— 0-3 pkt.

Ocena planowanej dziatalnosci gospodarczej:

Ogdlna ocena dziatalnosci — pomyst, realnos¢ powodzenia w przysztosci i zapotrzebowanie na
rynku, deklaracje o wspodtpracy z klientami i zleceniodawcami, przygotowanie wniosku pod
wzgledem merytorycznym, zasadnos$é planowanych wydatkdw - 0-5 pkt.

Maksymalna ilos¢ punktéw, jaka moze otrzymac wniosek wynosi 23 punktédw. Za wnioski pozytywnie

rozpatrzone przez Komisje uznaje sie wnioski, ktore uzyskajg punktacje od 17 do 23 punktéw. Ostateczna

akceptacja lub odmowa przyjecia wniosku nalezy do Dyrektora Urzedu. Wnioskodawca otrzymuje

odpowiedz pisemng o sposobie rozpatrzenia wniosku. Od negatywnego stanowiska PUP nie przystuguje

odwotanie.
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